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ДО УВАГИ АВТОРІВ 

КОЛЕКТИВНИХ МОНОГРАФІЙ 
 

1. ЗАГАЛЬНІ РЕДАКЦІЙНІ ВИМОГИ 

До друку приймаємо раніше не опубліковані тексти.  

Редакційна колегія має право редагувати, скорочувати, а також відхиляти подані 

матеріали. За зміст публікації, достовірність фактів, цитат, дат, імен тощо відповідає автор. 

Матеріали потрібно надсилати на електронну адресу редакції: inukr@inst-ukr.lviv.ua (назва 

файла – прізвище автора латинськими літерами, наприклад, petrenko.doc). 

 

Мова – українська, польська, англійська. 

Обсяг – до 20–70 тис. знаків (із пробілами). 

Матеріали надсилати у форматі Word (.doc, .rtf), шрифт – Times New Roman, кегль – 

14, міжрядковий інтервал – 1,5. Якщо використано інші шрифти, то їх обов’язково додати. 

Параметри сторінки: формат А4, усі поля – по 2 см, абзац – виставити в меню 

«Основне > абзац > спеціальний відступ» – 1 см. 

Основний текст формувати по ширині та без переносів слів. 

Кожну абревіатуру (або скорочення) треба вводити в текст у дужках після першого 

згадування відповідного повного словосполучення і лише потім нею можна послуговуватися. 

Імена згадуваних осіб перший раз подавати повністю українською, в дужках вказати 

мовою оригіналу. Наприклад: Жан-Вільям Ляп’єр (Jean-William Lapierre), Михайло Сєргєєв 

(Михаил Сергеев), Владислав Лозінскі (Władysław Łoziński).  

Розрізняти тире (середнє) (–) та дефіс (-). Дефіс – це знак, що з’єднує частини складних слів. 

Під час друку має позначення маленької горизонтальної рисочки (-) та не відокремлюється 

пробілами від слів. Тире – це розділовий знак, що використовується для позначення прямої мови, 

пауз, перед це (це є), оце, то, ось (це) значить. Тире в тексті обов’язково з обох боків відділяють 

пробілами.  

Апостроф має виглядати так – ’ . 

Роки, що не збігаються з календарними, подавати через скісну риску (1997/1998 н. р.; 

2012/2013 бюджетний рік). 

Цитати подавати тільки в таких лапках – « ». Якщо є цитата в цитаті, то використовувати 

подвійне накреслення лапок «“…”». 

Відділяти нерозривним пробілом (одночасне натискання клавіш Ctrl+Shift+Пробіл) знаки і 

літери на означення томів, частин, параграфів, пунктів, номерів, сторінок, відсотків, градусів 

тощо від наступної цифри (§ 1; Т. 1; С. 1–2; 11 %; № 1); загальноприйняті позначення одиниць 

виміру від попередньої цифри (11 км; 10 грн; 4 тис.); ініціали та прізвище (М. Грушевський); 

скорочення після переліків (і т. п., і т. д.); перед географічними назвами (с. Сокільники, 

м. Львів, р. Сян). 

Використовувати скорочення: р., рр., ст. (перед скороченням – нерозривний пробіл). 

Скорочення на зразок 50-ті, 1-го друкувати через дефіс. Часові та числові інтервали оформляти 

через середнє тире без пробілів (січень–лютий; 1950–2010, 1–2). 

Авторський коментар подавати у квадратних дужках (прямим шрифтом), після 

середнього тире – ініціали автора (курсивом), наприклад: [Другої світової війни – М. Р.]. 

Примітки (пояснення, коментарі, уточнення, «ліричні відступи») оформляти за 

допомогою посилань автоматично внизу відповідної сторінки (діалогове вікно 

«Виноски/Посилання» з параметрами: виноски – внизу сторінки; формат – інший – символ 

зірочка *). Кегль – 12. 

Ілюстрації (світлини, рисунки) подавати в окремому файлі. Ілюстрації повинні бути 

пронумеровані за порядком їхнього розташування в тексті, наприклад 01.jpg, 02.tif. В 

електронному вигляді ілюстрації повинні бути виконані високоякісно (збережені у форматах 
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*.tif, *.eps або *.jpg). На кожну ілюстрацію у тексті обов’язково повинно бути покликання (див. 

рис. 1 або рис. 1).  

Таблиці подавати в тексті (кегль – 12, міжрядковий інтервал – 1). Вони повинні бути 

пронумеровані за порядком їхнього розташування в тексті. На кожну в тексті обов’язково 

повинно бути покликання (див. табл. 1 або табл. 1). Набирати таблиці необхідно у програмі 

Word. 

Назву подавати перед таблицею за зразком: 

 

Таблиця 1 

Моделювання семантичної структури слова 

   

   

 

НЕОБХІДНА ІНФОРМАЦІЯ ПРО АВТОРА:  

• Прізвище, ім’я та по батькові автора (авторів) 

• науковий ступінь, вчене звання 

• посада і місце роботи (без скорочень) 

• код ORCID (orcid.org/) 

• e-mail 

• моб. телефон 

 

 

2. ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНИХ ПОКЛИКАНЬ 

 

Бібліографічні покликання розмістити посторінково автоматично (виноски – внизу 

сторінки; формат номерів «1, 2, 3,…»; нумеровані списки – продовжити). Знак виноски 

ставити перед розділовим знаком (двокрапкою, крапкою з комою, комою, крапкою), а не після 

нього.  

Блоки бібліографічних покликань розділити крапкою. 

 

Бібліографічні покликання подавати мовою оригіналу в такій послідовності: 

– прізвище й ініціали автора (авторів) – прямим шрифтом, між ініціалами, а також між 

ініціалами і прізвищем – нерозривний пробіл 

– назва праці 

– відомості про відповідальних осіб (укладач, упорядник, відповідальний редактор тощо), 

після скісної риски; якщо таких осіб кілька, перед прізвищами поставити двокрапку: 

Надсяння / уклад.: М. Глушко, Л. Хомчак 

«І чого ви ще живі?» / упоряд. Г. Боряк 

Діалектологічні студії / відп. ред. Н. Хобзей 

Олександр Домбровський. Спомини / за ред. А. Атаманенко 

Вацулік Я. Історія волинських чехів / пер. з чес. Я. Кубелка 

– відомості про видання (наприклад: 12-те вид., допов. і перероб.) 

– вихідні дані (місто (повністю!), видавництво, рік видання); якщо кілька міст, то подати 

через крапку з комою (Львів; Київ; Торонто)  

Івано-Франківськ: Лілея-НВ, 2012. 

Львів: Вид-во «Літопис УПА», 2008. 

– відомості про серію (номер журналу, випуску, тому) 

– сторінки, на які зроблено покликання або загальна кількість сторінок (якщо покликання 

на весь документ) 

– загальна к-сть сторінок: 240 с.;  
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– окремі сторінки: С. 250–265.  

 

У разі повторного покликання: 

– якщо повторне покликання подане відразу за первинним, то його текст замінити 

скороченням: кириличні – Там само, латинські – Ibid. Якщо покликання на іншу сторінку – 

додати її номер 

Там само. С. 155. 

– у повторному покликанні на працю одного (чи кількох) авторів подати прізвище й 

ініціали авторів; відтак – скорочений опис (перші два–три слова назви, три крапки, сторінка)  

Мойсієнко В. М. Про національний статус «руської мови» в часи Великого 

князівства Литовського та Речі Посполитої. Мовознавство. 2005. № 1. С. 67–82. 

Мойсієнко В. М. Про національний статус «руської мови»… С. 58–102. 

– у покликаннях на різні праці одного автора повторити прізвище та ініціали  

Гирич І. Під захистом святого Володимира: університет та його околиці. Київ, 2014. 

С. 17; Гирич І. Магдебурзьке серце Києва. Київ, 2014. 84 с. 

– у покликанні на багатотомний документ зазначати автора, назву праці, місце видання, 

рік, номер тому (випуску, книги), сторінку 

Шептицький А. Пастирські послання 1899–1914 рр. Львів: Вид-во «АРТОС», 2007. 

Т. 1. С. 718–719. 

 

Якщо том із назвою 

Франко І. Панщина та її скасування 1848 р. в Галичині. Іван Франко. Зібрані твори: у 

50 т. Київ: Наукова думка, 1986. Т. 47: Історичні праці (1898–1913). С. 7–123. 

 

Покликання на інтернет-видання подати за зразком 

Кіпіані В. У пошуках самвидаву. Український журнал. 2009. № 4. URL: 

http://ukrzurnal.eu/ukr.archive.html/371/ (дата звернення: 22.02.2019); 

Мельник І. Переворот Пілсудського та львівських політехніків. Zbruč. 2016. 

12 травня. URL: https://zbruc.eu/node/51374 (дата звернення: 21.11.2020). 

 

При повторному покликанні на електронний ресурс подавати скорочений опис 

Мельник І. Переворот Пілсудського… 

 

Покликання на архівні матеріали подавати мовою оригіналу (залежно від 

місцеперебування документа, згідно із загальноприйнятою в цьому архіві (в цій країні) 

системою). У першому покликанні на архів вказати його повну назву, а в дужках абревіатуру. 

У наступних – лише абревіатуру. 

Центральний державний історичний архів України, м. Львів (ЦДІАЛ України). 

Ф. 127. Оп. 3. Спр. 38. Арк. 45); Державний архів Львівської області (Держархів 

Львівської обл.); Державний архів міста Києва (Держархів м. Києва); Центральний 

державний архів громадських об’єднань України у Києві (ЦДАГО України). Ф. 62 

(Український Штаб Партизанського Руху). Оп. 1. Спр. 227. Арк. 106; Львівська 

національна наукова бібліотека ім. В. Стефаника НАН України. Відділ рукописів 

(ЛННБ ім. В. Стефаника. Відділ рукописів). Ф. 26 (Управління консервації 

Львівського воєводства). Спр. 42. Ч. 1. Арк. 92; Держ. Архів Служби безпеки 

України (ДА СБ України). 

Archiwum Ośrodku «Karta» w Warszawie (AOK). – Archiwum Wschodni (AW) II/1388/2 

K – Władysław Olesiński. S. 7, 13; Narodni arhiv (NA). Fond 1159. Svaz Čechů z Volyně, 

Žatec (SvČV) / Союз чехів з Волині, Жатець. K. 104, inv. Č. 387–388. Česká matice 

školské v Respublice Polské, odbočka v Rovno. Korespondence (1933); The U.S. National 

Archives and Records Administration (U.S. NARA). T-501. Roll 217. Frame 000044. 

https://zbruc.eu/node/51374
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Офіційні абревіатури назв архівних установ та інші рекомендації щодо оформлення 

архівних посилань можна знайти на порталах державних архівних служб, зокрема 

http://biblio.lib.kherson.ua/list-of-abbreviations.htm 

 

 

Приклади оформлення списку використаних джерел 

 

КНИГИ 

Приклади  Однотомні видання 

Один автор 

Битяк Ю. П. Державна служба в Україні: організаційно-правові 

засади: монографія. Xарків: Право, 2005. 304 с. 

Краснова М. В. Договори в екологічному праві України: навч. посіб. 

Київ: Алерта, 2012. 216 с. 

Тертишник В. М. Науково-практичний коментар Кримінального 

процесуального кодексу України: із змін. та допов. на 12 березня 

2016 р. 12-те вид., допов. і перероб. Київ: Правова єдність, 2016. 810 с. 

Johnson L. K. Bombs, bugs, drugs and thugs: intelligence and America’s 

quest for security. New York; London: New York University Press, 2000. 

326 р. 

Два автори  

Каткова Т. В., Каткова А. Г. Закінчення досудового слідства у 

кримінальних справах: практ. посіб. Харків: Право, 2011. 136 с. 

Петришина М. О., Петришин О. А. Міжнародно-правові стандарти 

у сфері місцевого самоврядування: наук. доп. Харків: Право, 2016. 

44 с. (Серія «Наукові доповіді»). 

Три автори  

Комаров В. В., Світлична Г. О., Удальцова І. В. Окреме 

провадження: монографія / за ред. В. В. Комарова. Харків: Право, 

2011. 312 с. 

Helfer M. E., Kempe R. S., Krugman R. D. The battered child. 5th ed. 

Chicago, IL: University of Chicago Press, 1997. Р. 567. 

Чотири і більше 

авторів 

Прилипко С. М., Ярошенко О. М., Мороз С. В., Малиновська К. А. 

Укладення трудового договору: теоретико-прикладне дослідження: 

монографія. Харків: Юрайт, 2013. 288 с. 

Колективні політичні права і свободи людини та громадянина в 

Україні: проблеми теорії та практики: монографія / Григоренко Є. І. та 

ін. Харків: [б. в.], 2013. 352 с. 

Автор(и) та 

редактор(и) 

упорядник(и) 

Гель А. П., Семаков Г. С., Яковець І. С. Кримінально-виконавче 

право України: навч. посіб. / ред. А. Х. Степанюк. Київ: Юрінком 

Інтер, 2008. 624 с. 

Грошевий Ю. М. Вибрані праці / упоряд.: О. В. Капліна, 

В. І. Маринів. Харків: Право, 2011. 656 с. 

Plath S. The unabridged journals / ed. K. V. Kukil. New York, NY: 

Anchor, 2000. 680 p. 

Автор(и) та 

перекладач(і) 

Зубрицький Д. Хроніка Ставропігійського братства / пер. 

І. Сварника., комент.: В. Александровича, В. Кметя. Львів, 2011. 250 с. 

Laplace P. S. A philosophical essay on probabilities / trans.: 

F. W. Truscott, F. L. Emory. Original work published 1814. New York, 

NY: Dover, 1951. 196 р. 

Без автора  

Галузева економічна політика держави: проблеми правового 

забезпечення: кол. моногр. / за наук. ред. Д. В. Задихайла. Харків: 

Юрайт, 2013. 520 с. (Серія «Наукові праці кафедри господарського 
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права Національного університету “Юридична академія України імені 

Ярослава Мудрого”»; т. 1).  

Конституція України: наук.-практ. коментар / редкол.: В. Я. Тацій 

(голова) та ін. 2-ге вид., перероб. і допов. Харків: Право, 2012. 1128 с. 

Настільна книга детектива, прокурора, судді: коментар 

антикорупційного законодавства / ред. М. І. Хавронюк. Київ: Дакор, 

2016. 496 с. 

Політологічний енциклопедичний словник / упоряд. 

В. П. Горбатенко. 2-ге вид., перероб. і допов. Київ: Генеза, 2004. 736 с. 

Правове виховання в сучасній Україні: монографія / за заг. ред.: 

В. Я. Тація, А. П. Гетьмана, О. Г. Данильяна. 2-ге вид., перероб. і 

допов. Харків: Право, 2013. 440 с. 

Приклади  Багатотомні видання 

 

Велика українська юридична енциклопедія: у 20 т. Xарків: Право, 

2016. Т. 1: Історія держави і права України. 848 с. 

Енциклопедія історії України: у 10 т. / редкол.: В. А. Смолій 

(голова) та ін. Київ: Наукова думка, 2012. Т. 9: Прил–С. 944 с. 

Кримінальне право України. Загальна частина: підручник: у 2 т. / за 

ред. В. В. Сташиса, В. Я. Тація. 4-те вид., перероб. і допов. Харків: 

Право, 2010. Т. 1. 456 с. 

ІНШІ ВИДАННЯ 

Автореферати 

дисертацій 

Золочівська округа ОУН у національно-визвольному русі (1937–

1953): автореф. дис. … канд. іст. наук: 07.00.01 / НАН України, Інститут 

українознавства ім. І. Крип’якевича. Львів, 2015. 20 с. 

Іноземні військові формування у Збройних силах Німеччини (1939–

1945 рр.): автореф. дис. … д-ра. іст. наук: 07.00.02 / HAH України, 
Інститут українознавства ім. І. Крип’якевича; HAH України, Інститут 

народознавства. Львів, 2013. 36 c. 

Дисертації  

Сокуренко В. В. Публічне адміністрування сферою оборони в 

Україні: дис. ... д-ра юрид. наук: 12.00.07 / Національна академія 

внутрішніх справ. Київ, 2016. 573 с. 

Bryant B. D. A sequentially articulated experiment to compare two 
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